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CARACTERISTICAS Y CRITERIOS DE VALORACION DE LA PRUEBA PRACTICA PARA LA
OCUPACION DE AUXILIAR ADMINITRATIVO DEL PROYECTO ESCAPE II

1. CARACTERISTICAS DE LA PRUEBA PRACTICA.

La prueba practica versard sobre uno o varios ejercicios ofimaticos, utilizando un PC
con paquete office. Habré que demostrar conocimientos, agilidad y destreza mecanografica
y la utilizacién del Word y Excel, aplicando distintas caracteristicas en el o los documentos
que el candidato generara, guardara e imprimira finalmente. Se deberd demostrar el manejo
eficiente y eficaz de estas herramientas de trabajo dado que serdn la principal competencia
profesional requerida para esta ocupacién en el proyecto ESCAPE Il. El supuesto practico
debera realizarse en un tiempo méaximo de 30 minutos. El candidato que no termine el
ejercicio completo en el tiempo establecido no le serd valorado. Se entiende que el
candidato termina el ejercicio una vez enviado para imprimir en el tiempo establecido por el

equipo de seleccién.

2. CRITERIOS DE VALORACION
El ejercicio de Word tendrd una puntuacién maxima de 5 puntos. Cada uno de los
subejercicios que haya que ejecutar tendra una puntuacion de 0,25 puntos, no pudiéndose
aplicar fracciones inferiores a esta puntuacién. Es decir, los subejercicios serén puntuados
con 0,25 puntos si estdn completa y correctamente ejecutados.
El ejercicio excel tendrd una puntuacién maxima de 5 puntos. Cada uno de los
subejercicios que haya que ejecutar tendrd una puntuacién de 0,25 puntos, no pudiéndose

aplicar fracciones inferiores a esta puntuacion.
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